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CDMX 13 de diciembre 2024

CIRCULAR 103
RECEPCION DE FACTURAS DE COMISION 2024

Estimados Colegas:

Preparandonos para el cierre del 2024 nos permitimos informarles que el altimo dia para
recibir facturas de comisiones generadas hasta el cuarto periodo de noviembre de 2024
(24-30NOV/24), y con fecha de elaboracion en 2024 sera el jueves 19 de diciembre hasta
12:00 horas (hora CDMX). El pago de estas se efectuara el lunes 23 de diciembre 2024.

PERIODO DE RECEPCION OBSERVACIONES

RECEPCION FACTURAS FORMA PAGO 99
AL 19 DIC/24 12:00 PM

RECEPCION COMPLEMENTOS DE PAGO PARA
TRANSFERENCIAS REALIZADAS EN 2024

SIN RECEPCION DE FACTURAS

19/12/2024 12:01 HRS | 31/12/2024 23:59 HRS

19/12/2024 12:01 HRS | 01/01/2025 23:59 HRS

02/01/2025 00:00 HRS INICIO RECEPCION DE FACTURAS 2025

Todos los horarios son hora local CDMX.

El reinicio de actividades administrativas para el pago facturas de comisién serd a partir
del jueves 02 de enero de 2025. Es importante considerar que a partir de este dia sélo se
recibiran facturas con fecha de elaboracién 2025.

Consideraciones especiales:

e Los horarios de recepcion estan configurados en SIPAC, por lo que no sera posible
aceptar facturas fuera de los horarios establecidos.

o Forma de pago 99 y método de pago PPD; corresponde a facturas en proceso de pago
(sélo se recibe este tipo).

o Lafecha de elaboracion y envio de la factura debe corresponder al mes en curso.

o Sifactura en un mismo documento varios periodos de comisiones, es necesario incluir
un desglose de comision por periodo (maximo cuatro periodos).



e Es necesario que revise el estado de sus facturas hasta que las mismas cuenten con el
"STATUS" de "VALIDADOQO", esto lo puede consultar desde la plataforma en la opcion
de "Agencia" y seleccionando "Consultar Facturas".

« Loscomplementos de pago que corresponden a transferencias realizadas en 2024
gue se encuentren pendientes deberan ser cargados en SIPAC a mas tardar el 31 de
diciembre 2024 hasta las 23:59 Hrs.

Cualquier aclaracion relacionada a la presente informacioén favor de contactar al Departamento
de Cuentas por Pagar.
Agradecemos su atencién y difusién con su equipo de trabajo.

Les envio un cordial saludo.

Atentamente
Lic. Judith Guerra
CEO Consolid México

El futuro de los viajes es hoy.
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