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CDMX 15 de enero 2024

CIRCULAR 007

LIMITE DE RECEPCION FACTURAS DE
COMISION 2023
Estimados Colegas:
Les informamos que el 16 de enero de 2024 a las 16:00 hrs., horario CDMX, sera el Gltimo

dia para la recepcion de facturas de comisiones generadas del afio 2023, por lo que le
sugerimos verificar su saldo disponible en SIPAC (Sistema Integral de Pagos Consolid).

A partir del 16 de enero de 2024 después de las 16:01 hrs, horario CDMX, SIPAC eliminara
automaticamente las comisiones pendientes de nuestro sistema y no podran recuperarse, sin
excepcion.

Favor de considerar la siguiente informacion:
o Limite de recepciéon de facturas de comisiones 2023, martes 16 de Enero de 2024

hasta las 16:00 horas, horario CDMX.

o Deberé cargar la factura en formato PDF, con su correspondiente archivo XML a traves
de SIPAC.

« La fecha de elaboracién de la factura debera corresponder al mes en curso.

o Para evitar el rechazo de factura, le sugerimos validar que los datos fiscales y
descripcion sean correctos (esta informacion se encuentra en SIPAC).

« No se recibiran facturas que no cuenten con la informacion anteriormente estipulada. Ni
las enviadas posteriores a la fecha y horario limite.

o Después de cargar su factura hasta antes de la fecha limite, consulte el estatus en
SIPAC, en la opcion del menu Agencia, en la seccion Consultar Facturas, el status
debe encontrarse como “Validado”.

Al elaborar la factura considere los siguientes ejemplos para el registro de la descripcion de
periodos. Es indispensable que aparezca en el PDF y XML.



o Opcion A: COMISION 01-08FEB/23
e Opcién B: 01 AL 08 DE FEBRERO DEL 2023
e Opcidn C: 01/02/23 — 08/02/23

Es importante resaltar que el periodo debe estar correctamente especificado: dias, mes y afo;
de no ser asi sera motivo de rechazo. Solo se permiten hasta 4 periodos semanales por factura.

Cualquier duda o aclaracion contactate al Departamento de Cuentas por Pagar.
Agradecemos su atencién y difusién con su equipo de trabajo.

Les envio un afectuoso saludo.

Atentamente
Lic. Judith Guerra

Directora General Consolid México
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